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测量设备管理规定

1  目的

为加强理化检验测量设备的控制和管理，保证测量设备状态的有效、稳定，特制定本规定。

2  适用范围

 适用于技术中心各测量设备使用单位。

3  职责

3.1条件保障科负责技术中心测量设备台账管理、设备购置、设备维护维修等相关管理工作。

3.2理化研究所负责测量设备购置、设备验收、报废所涉及技术指标的审核、确认。

3.3各理化检验单位负责本单位测量设备日常管理、设备点检、维护保养等相关管理工作。

4  管理要求

4.1 测量设备帐物管理

4.1.1条件保障科建立技术中心设备台帐，各理化检验单位按规定建立本单位的设备台帐，做到帐物一致，及时更新。

4.1.2技术中心测量设备分为三大类：A、关键设备，即大型进口精密测量设备，例如直读光谱仪、X荧光光谱仪、ICP光谱仪、电子拉力试验机等；B、重要设备，承担生产检验的大型国产设备例如拉力试验机、工业分析仪、测硫仪等；C、辅助设备，即承担生产检验制样、称量等工作的设备，例如各类机床、天平等。

4.1.3各理化检验单位保持测量设备标识完好、清楚、唯一。

4.2 测量设备购置、安装验收、启用管理
4.2.1各理化检验单位提出测量设备的配置要求，理化研究所组织相关人员完成设备配置技术要求的审核、确认。 

4.2.2条件保障科组织相关人员完成测量设备购置合同、技术协议的审核、签订。

4.2.3条件保障科组织测量设备的到货接收、安装调试。如果设备包装出现损坏，必须在设备接收单上注明并拍照存档，及时与设备厂家协商解决。

4.2.4按照技术协议要求，条件保障科与设备厂家、设备使用单位共同完成设备的开箱验收工作，进口设备需通知进出口公司参加设备的开箱工作。如果发生配件与技术协议的要求不符，需在设备开箱记录单上注明。

4.2.5设备使用单位负责设备各项使用性能参数验收，理化研究所负责技术协议中各项技术指标验收，条件保障科负责设备及附件的完整性验收；关键测量设备的最终验收应经中心主任批准。

4.2.6设备使用单位自设备验收签字一个月之内完成设备维护保养规程、点检标准的编写，设备档案的整理，并交条件保障科审批、归档。

4.2.7对测量设备供应厂商保证能力的评价方式。 

根据经过策划的测量设备的用途和技术，可采用如下一种或数种方式进行评价。

a、对产品样品进行评价。

b、对比同类型产品的应用历史。

c、对比同类型产品的性能检验数据。

d、对比其它用户的使用经验。

    e、经过对测量设备供应厂商的基本条件和产品的评价，确定合格的供应厂商名单。测量设备的购置将从这些名单中选定。合格名单有效期为两年。

4.3 测量设备报废管理

根据测量设备的使用状态，设备报废可采用如下一种或数种方式进行评价。

a、凡属国家淘汰产品或特殊产品，其零部件国家已不安排生产和进口，确实难以修配，已不可使用的测量设备。

b、按照公司规定已提足折旧的设备，自然磨损，已不能达到应有技术指标精度，难于修复，无使用价值的测量设备。

c、设备主体结构破损严重，经大修也不能恢复其性能的测量设备。
d、设备残缺，无法修复或修理成本不符合经济原则的测量设备。
4.3.1凡符合上述标准的设备，设备使用单位填写设备申请表。条件保障科对待报废设备进行论证，认定符合报废的测量设备，按照公司统一要求办理报废手续。
4.3.2设备动力部批准报废后，条件保障科及时办理设备报废批准手续并存档，同时联系设备动力部回收报废设备。
4.4 测量设备维护维修管理

4.4.1理化检验单位按照点检规程、维护保养规程的要求做好设备日常点检、维护保养，并作好相关记录。

4.4.2理化检验单位应积极主动排除设备故障，对于不能排除的故障，及时向条件保障科上报，并填写设备故障报修记录。

4.4.3条件保障科维修人员处理完设备故障，填写设备维修记录。
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