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1. 目的：
对设备有效合理的管理，以保证设备处于完好的工作状态和过程能力。 

2. 范围：
适用于本企业产品实现相关的设备管理。 
3. 职责：

3.1 设备部为企业设备管理的主管部门，统一负责企业的设备管理工作。负责设备台帐，并统一编号，并负责设备日常维护的指导和监督。  
3.2 设备操作人员负责设备保养和保管。
4. 定义：无

5. 内容：

设备管理包括管理和维护。 
5.1 设备管理  
5.1.1 设备的安装调试由生产部负责组织和实施。  
5.1.2 设备验收投产后生产部负责及时办理设备的有关手续（包括设备资料归档、登记入帐等）。
5.1.3 对连续停用一年以上的设备经总经理批准后由生产部实施就地油封保存，设备附件妥善保管，设备佩带“封存”标志牌。 
5.1.4 对因使用年久、自然磨损而无法修复的设备，由生产部提出报废，经总经理批准方可报废，佩带“报废”标志牌。 
5.1.5 操作者应做到：a) 对固定部位按标准紧固； b) 人不在岗，设备应停机；  c) 运行中停电时，把系统置于停机状态； d) 严禁超负荷违章使用。 
5.2  设备的使用和维护保养  
5.2.1 设备的使用必须严格按操作规程进行操作。  
5.2.2 设备必须指定专人负责，合理使用。操作者要经培训才能上岗。 
5.2.3 设备的日常保养： a) 日常生产用设备应定期的进行润滑、擦拭、紧固等日常保养，保证电机正常运转。  b) 其他设备根据使用情况和需要经常进行清理。 
5.3 设备检修  
5.3.1 设备保障部制定“年度设备检修计划”报总经理批准。
5.3.2 当有设备事故发生时，设备使用单位要及时向生产部汇报，必要时向总经理汇报。没确定事故原因，检修人员不得处理，对已发生的事故，查清原因，吸取教训，提出改进措施，杜绝类似事故发生。
6. 参考资料：
『设备预防保养作业程序』
7. 流程分析：无
8. 表单：
设备清单(Doc#400599)
设备维修保养记录表（Doc#400015）
9. 附件：无
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