河北省气象计量站岗位职责

1. 严格遵守国家有关的计量法律、法规，认真履行计量法律法规所赋予的职责。

2. 全面完成省计量行政部门下达的为实施计量法提供技术保证的各项任务，并自觉接受省计量行政部门的监督和管理。

3. 建立省计量行政部门授权的气象计量标准。负责对计量标准的量值传递、溯源，实施依法计量检定和其他委托检测工作。

4. 开展气象计量检定设备的开发研制、技术改造并参与技术检定。

5. 承担或参与气象计量检定规程的拟订、修订和检定方法的制订。

6. 负责做好气象计量器具的更新、撤换和报废处理工作。
7. 负责质量监督的日常管理工作。

8. 负责制定“质量审核”计划并组织审核工作。

9. 负责受理顾客申诉。

10. 对新开展项目及设备进行技术论证工作。

11. 负责仪器设备购置、维护及管理工作。

12. 对起草的测量方法等有关技术文件组织审核。

13. 负责本机构实验室人员考核取证的管理工作。

14. 组织开展比对、运行检查和验证工作。

15. 负责对证书、报告的审核及规范化管理工作。
16. 负责制订对各类人员培训计划及实施管理工作。

17负责制定仪器、设备的购置计划和负责实施，并组织验收工作。

18制定仪器、设备周期检定计划并组织实施。

19负责申请建立计量标准、申请计量标准复查考核和日常管理工作。

20负责仪器、设备及技术、质量记录档案的管理工作。

21负责仪器设备的标识管理、维护、维修及日常管理工作。

22 负责收集和管理计量检定规程、有关标准、测量方法等有关技术文件，及时向实验室提供。

23 负责全省自动气象站传感器实验室检定工作。

河北省气象计量站岗位设置
1 温度检定岗

2 湿度检定岗
3 水银气压检定岗（气压2）
4 空盒气压检定岗（气压1）
5 风速检定岗

6 微压检定岗

河北省气象计量站各岗位职责

一、温度检定岗岗位职责
1 认真执行计量法律、法规及检定规程，严格遵守有关规章制度，严禁使用超检或失修的标准器进行量值传递工作。

2 坚守岗位，集中精力，科学操作，防止差错和事故发生，按时保质保量完成检定任务。

3 爱护仪器设备，填写并保存好技术档案。对所使用的标准装置要定期维护保养。标准温度表使用前应进行外观检查，发现异常应停止使用，每半年应做一次零点检查，停止使用半年以上，启用前也要进行零点检查，当零点变化超过0.02℃时，应停止使用并提前送检，使用完毕应收藏放入盒内保管。

4 要及时（提前4个月）提醒本实验室负责人安排标准装置的定期复查和检定。

5 认真填写检定记录和证书，对检定（校准）数据和出据的检定结论负责。

6 参与检定设备改造、新技术的开发应用和检定方法等方面的试验研究工作。

7 完成上级交办的其他工作。
二、湿度检定岗岗位职责

1 认真执行计量法律、法规及检定规程，严格遵守有关规章制度，严禁使用超检或失修的标准器进行量值传递工作。

2 坚守岗位，集中精力，科学操作，防止差错和事故发生，按时保质保量完成检定任务。

3 爱护仪器设备，填写并保存好技术档案。对所使用的标准装置要定期维护保养。

4 要及时（提前4个月）提醒本实验室负责人安排标准装置的定期复查和检定。

5 认真填写检定记录和证书，对检定（校准）数据和出据的检定结论负责。

6 参与检定设备改造、新技术的开发应用和检定方法等方面的试验研究工作。

7 完成上级交办的其他工作。
三、水银气压检定岗岗位职责

1 认真执行计量法律、法规及检定规程，严格遵守有关规章制度，严禁使用超检或失修的标准器进行量值传递工作。

2 坚守岗位，集中精力，科学操作，防止差错和事故发生，按时保质保量完成检定任务。

3 爱护仪器设备，填写并保存好技术档案。对所使用的标准装置要定期维护保养。使用中的标准数字气压计使用前提前15分钟通电预热，下午下班前要关闭标准器电源，严禁标准器不用时，处于长期开机状态。

4 标准气压表只能做量值传递或做气压精密测量用，不得随意挪做他用。

5 要及时（提前4个月）提醒本实验室负责人安排标准装置的定期复查和检定。

6 认真填写检定记录和证书，对检定（校准）数据和出据的检定结论负责。

7 参与检定设备改造、新技术的开发应用和检定方法等方面的试验研究工作。

8 完成上级交办的其他工作。
四、空盒气压检定岗岗位职责
1 认真执行计量法律、法规及检定规程，严格遵守有关规章制度，严禁使用超检或失修的标准器进行量值传递工作。

2 坚守岗位，集中精力，科学操作，防止差错和事故发生，按时保质保量完成检定任务。

3 爱护仪器设备，填写并保存好仪器设备技术档案。对所使用的标准装置要定期维护保养，定期检查气压检定箱的漏气率，使漏气率控制在0.3hpa/10min范围内。

4 要及时（提前4个月）提醒本实验室负责人安排标准装置的定期复查和检定。标准器送检完成返回后，要立即将修正值输入气压检定箱，以便在检定过程中进行修正。

5 认真填写检定记录和证书，对检定（校准）数据和出据的检定结论负责。

6 参与检定设备改造、新技术的开发应用和检定方法等方面的试验研究工作。

7 完成上级交办的其他工作。
五、风速检定岗岗位职责
1 认真执行计量法律、法规及检定规程，严格遵守有关规章制度，严禁使用超检或失修的标准器进行量值传递工作。

2 坚守岗位，集中精力，科学操作，防止差错和事故发生，按时保质保量完成检定任务。

3 爱护仪器设备，填写并保存好技术档案。对所使用的标准装置要定期维护保养。皮托静压管（两支）要求不得变形，总、静压孔不堵塞，安装、取放时避免用手直接触摸，并经常保持清洁，长期不使用时，应从风洞中取出，放入专用盒内妥善保管。

4 要及时（提前4个月）提醒本实验室负责人安排标准装置的定期复查和检定。

5 认真填写检定记录和证书，对检定（校准）数据和出据的检定结论负责。

6 参与检定设备改造、新技术的开发应用和检定方法等方面的试验研究工作。

7 完成上级交办的其他工作。
六、微压检定岗岗位职责
1 认真执行计量法律、法规及检定规程，严格遵守有关规章制度，严禁使用超检或失修的标准器进行量值传递工作。

2 坚守岗位，集中精力，科学操作，防止差错和事故发生，按时保质保量完成检定任务。

3 爱护仪器设备，填写并保存好技术档案。对所使用的标准装置要定期维护保养。每三个月检查一次微压计底部胶管是否老化。
4 要及时（提前4个月）提醒本实验室负责人安排标准装置的定期复查和检定。

5 认真填写检定记录和证书，对检定（校准）数据和出据的检定结论负责。

6 参与检定设备改造、新技术的开发应用和检定方法等方面的试验研究工作。

7 完成上级交办的其他工作。
