石家庄市兽药工程技术研究中心开放、服务管理制度

1.石家庄市兽药工程技术研究中心（以下简称中心）坚持以全心全意为中心内外科技工作者服务为守旨，热忱欢迎中心内外科技工作者携带项目、经费，到本中心利用有关仪器、设备开展科学研究、技术创新、产品开发等工作。

2.在保证完成日常科研工作任务的同时，中心积极为社会提供样品检测、科技开发等服务。

3.中心开放、服务的目的是发挥仪器、设备的社会效益，为了便于管理适当收取合理的费用，用于仪器设备的易损部件更换，试剂、材料和标准品的消耗，以及仪器、设备的常规养护和维修等。

4.中心的仪器、设备实行“统一管理、公共使用”的制度，任何研究人员或课题组不得以任何理由占有仪器、设备，通过管理和运行机制创新，做到“简化程序，提高效率，管而不死，活而不乱”。

5.中心内外科技人员携带项目和经费在中心实验室进行研究工作的申请、审批程序是

5.1申请人填写《石家庄市兽药工程技术研究中心开放申请表》一式两份；

5.2中心根据有关规定和中心的具体情况，对申请人的研究课题的意义、目标、内容、时间进行审议；

5.3中心主任审批；

5.4中心将在一周内将审批结果通知申请者本人。

6.获准在中心从事研究的人员，应能够较熟练地使用相关仪器、设备，并承担实验所需的有关材料、试剂、标准品和仪器设备的易损耗零部件费用。

7.在课题结束时，研究人员应根据有关规定，按时向中心提交《石家庄市兽药工程技术研究中心工作总结报告》一式两份。中心根据研究人员的成果及工作表现，签署书面意见并加盖公章，一份由中心存档，另一份寄研究者所在单位（部门）。

8.各类研究人员在中心工作期间，应严格遵守河北远征药业有限公司及中心有关规章制度，接受中心的管理。

9.对于大型、贵重、精密仪器，研究人员使用前应经中心有关管理人员同意，并当面检查仪器、设备工作是否正常，若仪器工作正常，方可使用。使用完毕后，应经管理人员检查，在确信仪器完好无损、并据实填写使用档案后，使用者方可离开。

10.自带课题和经费在中心进行开放研究所取得的科技成果，其研究成果以原所在单位为主，但在论文或技术文件中应对中心加附注说明，名称为“石家庄市兽药工程技术研究中心”。

11.中心为公司内外其他单位或个人提供检测及其它服务的程序是
11.1申请人与具体负责仪器、设备管理和使用的人员就实验内容、时间进行协商；
11.2根据协商结果，填写仪器设备使用申请单一式两份，一份由部门保管，另一份交办公室留存；
11.3按有关程序和规定交费；
11.4中心主任审批并签署意见。

12.仪器设备对外服务应先预交服务费用总额的50%，交费程序按中心有关财务规定执行，直接交费或转帐均可。有关服务项目、收费标准另行规定。

13.中心负责仪器设备管理和使用的单位及人员，必须发扬团结协作和无私奉献精神，耐心细致、热情周到地积极配合流动研究人员的工作。确因缺乏试剂、标准品、方法或仪器等原因暂时不能提供开放服务，应向服务对象耐心说明，通过彼此沟通、相互协商、共同努力早日解决问题。

14.本制度的解释权归中心。
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