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河北省体育科学研究所 

实验中心仪器设备管理与维护细则 

 

一、实验中心的设备（含仪器、仪表、应用软件，以下略）

及其他资产应由依托单位资产主管部门独立建帐管理。 

二、由实验中心建设经费购买设备均属于河北省体育科学研

究所国有资产，不属于某一个项目或某一个方向，由实验中心统

一管理、借用。如出现多个项目同时需要使用时，在保证重点项

目的前提下，协调使用，提高使用率。 

三、项目建设基金购买设备由实验中心委托项目建设负责人

保管和维护，项目负责人每年汇报一次设备使用效率和实验条件

保证情况。如果出现使用效率和实验水平过低，项目负责人将在

实验中心主任监督下提出改进措施保证实验水平和使用效率。如

达不到项目建设基金申请时所提出的要求，试验室将收回设备，

并取消项目负责人再次申请项目建设基金的资格。 

四、实验中心下设的实验室为设备的日常管理单位，代表实

验中心对设备进行日常管理、维护，协调设备的日常使用；代表

实验中心与后勤部门沟通，保证实验中心的日常用水用电；协调

确定设备的购置计划；组织专家对其设备进行调试、培训；安排

设备的负责教授和负责技术人员；负责组织专家对设备进行检修；

统计实验中心的设备使用情况。 

五、实验中心内各课题组与研究室对设备有使用权，使用者
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应在技术人员的指导下，仔细阅读熟悉设备的使用说明书和操作

规范，掌握设备的使用要领，对于有高压、辐射等危险性的设备，

要特别注意，严格遵守实验规范。 

六、实验人员在实验前应先到训科医管理部办理预约登记手

续，使用后要严格填写设备使用登记并签字。实验中如果有设备

故障就立即与负责人员联系解决。 

七、实验中心设备实行有偿服务制度，所收费用将主要用于

设备维修、实验材料消耗等。具体收费标准根据相关成本核算制

定。 

八、实验中心设备的日常消耗、维护、小型维修等费用支出

从实验中心运行经费中列支；由于供电、供水系统保障等导致的

设备损坏，修复方案另议。 

九、本办法由实验中心负责解释执行，如有未尽事宜，提交

室委员会讨论决定。 
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