机电工程系现代制造技术实训基地
共享设备运行维护制度
为加强实训基地内共享设备管理，充分发挥设备效能，延长使用寿命，保证生产安全，结合实际情况，制定本制度。
一、共享设备的管理与使用.
(1)申请单位需要提前7天填写设备申请单，加盖公章后报我院实验实验中心报批。经批准后方可正常使用。
(2)使用时，机电系只提供设备，刀具、夹具、冷却液等由申请单位自己负责。
(3)设备共享使用期间，申请方全权负责设备的维护及管理。
(4)使用完毕后，需报告我院实验实训中心，经我院实验实训中心和我系实训基地管理人员联合检查无误后，方可交接。
(5) 设备如有损坏申请方负责维修，并赔偿相应的损失。
二、设备的维护保养
1、在用设备主要实行谁使用谁管理谁维护的原则。申请单位必须对设备实行定期检查。要求做好记录，使用完毕后交由机电系管理。
2、申请单位严格按标准对设备进行维修保养,使其保持完好状态。
3、申请单位的操作工人都要做到“三好”(管好、用好、修好);“四会”(会使用、会维护、会检查、会排除故障)。操作工人必须合理使用设备，严禁超负荷,超规范使用。对强令司机超负荷、超规范违章使用设备的，机电系有权制止。
