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1、 目的：

为促进实验室试验资源开放共享，充分发挥仪器设备的使用效益，为公司系统开展研究提供支撑，保障实验室安全和正常运转，特制定本规定。
2、 范围：

实验室利用专项建设经费、科研课题经费以及依托单位自筹经费购置或研制的仪器设备。
3、 职责：

1.实验室主管领导负责仪器共享的批准，并协调解决仪器共享使用过程中存在的问题。
2.仪器设备负责人负责指导外来人员仪器使用及指导填写记录。
四、内容：

1.实验室公开发布仪器设备开放清单（见附件），并及时更新设备状态。

2.相关单位有仪器设备使用需求时，应与相关联系人进行沟通确认设备状态、试验的相关细节，提出仪器设备使用申请。

3.实验室依据试验需求，出具试验方案。

4.试验方案得到双方确认后，签订合同或协议，并开展相关试验。

5.外来人员进入实验室工作，须符合相关安全管理规定，佩戴临时工作证，由本实验室专业人员在场监护，并服从监护人员管理。
6.仪器设备的共享使用原则上不得超出指定期限，如确因特殊情况需要

延期的，应办理相关延期手续，报实验室主管领导或上级领导审批。
7.试验结束后，收集整理试验数据、资料，并完成确认和交接，进行合同验收。
五、历史修订记录及原因：

	文件编号
	版本
	修订原因及内容
	执行日期

	SMP-12-028
	00
	新文件制订
	2020.10.01


附件一

仪器设备开放清单
	设备名称
	设备型号
	设备编号

	岛津液相色谱仪
	SPD-M20A
	026
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