仪器设备开放服务管理制度
第1章 总则

第一条  为促进十里香仪器设备资源的合理配置和高效利用，主动服务社会相关科技创新实验需求，结合十里香股份公司实际情况，特制定此管理制度。
第二条  除涉密仪器设备外，凡产权属于我司、单台(套)设备账面原值不低于20万元人民币、用于公司实验科研且具有一定共享价值的仪器设备(含软件)，均按照本办法开放共享。

第三条  参加开放共享的仪器设备必须状况良好，具备正常运行开放使用的条件。公司按照“统筹规划、共享公用、有绩效评价”的原则，从规划、论证、购置、运行、等方面加强仪器设备的全过程管理，避免重复购 分散管理，加强设备运行监管、使用效益和责任考核。

第二章 组织机构

第四条  公司设立“仪器设备开放共享工作组”，主要职责为：制定和完善仪器设备开放共享管理办法，统筹并指导开放共享工作，研究解决开放共享的重大问题，监督检查开放共享工作过程和成效。
第五条  由工程中心实验室管理委员会会同财务处负责开放共享设备的定价审批、收费和开放基金管理。主要职责为：
（一）仪器设备在线共享服务系统的升级维护和数据更新，共享需求信息的统一处理；

（二）制定科研仪器设备共享开放服务实施细则；

（三）指定专门人员负责具体仪器设备开放共享服务和管理工作，并明确管理人员的责任与义务；
（四）配合仪器设备管理部门对公司开放共享仪器设备使用绩效进行考核评价。

（五）制订仪器设备开放共享有偿使用收费办法；

（六）对公司仪器设备开放共享使用绩效进行考核。

（七）加强管理，不断提高开放共享服务水平；
（八）各实验室充分重视开放共享工作，为开放共享的大型仪器设备配备高素质的实验技术人员和管理人员，并进行必要的培训；要建立健全大型仪器设备运行、维护制度和开放服务规范，提供高质量和高水平服务；要建立开放服务与使用记录档案，加强监督检查。
第六条   十里香股份公司是大型仪器设备开放服务的基本承接单位，在开放服务过程中，任何部门和个人不得私自收取先进或将收入的现金转入公司其它账户。
第三章 开放服务程序

第七条  需要我司提供仪器设备开放共享服务的单位或个人通过河北省大型仪器共享服务平台提交需求信息。

第八条  公司根据仪器设备开放共享需求，在能够满足公司实验需求的条件下，及时通知相关单位或个人做好服务准备。

第九条  仪器设备的操作由公司指定人员完成。申请人操作仪器设备需通过公司审批。
第十条  仪器设备开放共享服务结束后，按使用方要求，由具体服务人员完成实验报告。

第四章 收费管理
第十一条  国家主管部门有统一定价的，执行国家标准；无统一定价的，仪器设备所在教学单位参照市场和仪器设备使用的成本制定收费办法。参照成本包括：设备折旧费、水电费、办公费、房屋占用费、实验耗材费、人员费（工资、奖酬金、培训、差旅等）、设备维修维护费、技术服务费(模型与样品的设计、制作，实验方案设计、报告编制等）、管理费、税收等。

第十二条  经由我司制定的具体收费办法，公示无异议后，经总经理批准执行。必要时报地方物价部门审批，财务处备案后，公布执行。

第十三条  仪器设备开放共享收取的费用均纳入公司财务统一账户。80%用于仪器设备维护、材料消耗、燃料动力等直接成本，20%用于技术服务人员加班补助等支出。

第五章 绩效考核

第十四条  公司对仪器设备的开放共享情况进行年度综合考核，考核内容包括：机时数、服务收入、服务质量、管理水平、人才培养、设备完好率、功能利用与开发等。具体考核办法另行制定。
第六章 附则

第十五条 本办法由技术部负责解释。

第十六条 本方法自公布之日起实施。
