设备分级管理规定
一、分级标准：
A级：设备一旦出现故障可能会引起生产停产，如：纯化水系统、空气压缩系统、净化空调系统、灌装机；
B级：主要用于特殊过程、关键工序，对产品质量有重要影响且操作较复杂的仪器设备或主要的检验仪器设备；
C级：在其它环节中使用，对产品质量有轻微影响且操作较简单的设备或一般的检验仪器设备。
D级：辅助类的仪器设备，如：震荡器等。

二、各级别注意事项：
A级：此类设备要有独立的操作规程进行指导使用、维护保养，并按照相对应的操作规程要求进行保养维护和使用记录的填写；没有特殊要求的设备填写《A级设备使用记录》 ；维护保养填写《维护保养记录》 ；内容如下：
· 保养频次为六个月进行一次，由设备维护人员进行，设备操作人员协助。
· 清扫、检查、调整电器部分，检查电器接触是否良好，接线是否牢固；
· 彻底清洁、擦拭设备内外表面和死角部，清除表面活动毛刺，无污物；
· 检查、调整必要的零件，调整各部件的间隙，更换易损件；
· 检查紧固件和操纵装置，做到齐全可靠；
· 清洗油杯、油管、油标，检查油质，按规定加油，做到油路畅通，油标醒目；
· 排除故障，消除隐患，必要时对设备局部拆卸检查，调整和修复。
B级: 此类设备要有独立的操作规程指导使用；并按照相对应的操作规程进行保养维护和使用记录的填写，没有特殊要求的设备按照《B级设备使用记录》进行日常使用记录，维护保养填写《维护保养记录》。内容如下：
· 设备的B级维护保养为每年进行一次，由设备维修人员进行，设备操作人员协助。
· B级维护保养需完成A级维护保养的全部内容；
· 检查传动系统，修复、更换磨损器件；
· 检查电机，更换润滑油，检查电机绝缘；
· 整理电器线路，做到线路整齐安全，接地线符合规定；
· 更换新油，消除漏油；
· 对设备进行部分解体检查，调整、修复和更换必要的零部件。
注：设备操作人员、设备维修人员在对设备实施维护保养后，应如实填写《设备维护保养记录》。
C级: 此类设备根据操作的复杂程度评估是否需单独编写操作规程，对于其中结构简单且需长时间连续使用或者频繁使用的设备，如温湿度计、压差计、容量瓶、移液器等，不需要填写保养记录级使用记录，其它的按照《设备日常保养及使用记录》说明进行保养和日常使用记录的填写。

