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扫描电子显微镜（SEM）

使用管理办法
为更好的使用和维护本公司SEM分析仪器，避免造成不必要的损坏，导致检测工作受影响，特制订本管理办法。

总则

 本管理办法依据过程所大型设备使用管理规定、扫描电镜原理、SEM用户手册、SEM操作流程等资料进行编制。
 本管理办法适用于在公司进行SEM检测的所有部门及人员。
使用管理

 非SEM工作人员不能进入SEM分析室，窗户保持24小时关闭，相关人员进入分析室内要及时关闭分析室门。
第四条  SEM分析室保持温度在20℃-28℃，且每小时温度变化不大于2.5℃，湿度控制在为35-50%。
第五条  SEM分析室管理人员要经常对SEM分析室进行除尘。特别是计算机、电子控制电路、高频发生器、显示器、磁盘驱动器等，用小毛刷清扫，同时将各个部分的积尘清除。另外，每天检测完立即关闭仪器，然后关闭氮气，同时马上打扫实验室地面及台面卫生。

第六条  为防止电脑中毒及安全性考虑，用可读写光盘拷贝数据，禁止使用U盘拷贝。

第七条  非特殊情况如遇停电或夏季雷雨天气，SEM主机可以长期开机。特殊情况下需要关机，关机时最好仪器内部处于真空状态。

第八条  SEM 所用氮气压力必须控制在0.2MPa左右并保持稳定，更换气瓶前必须用干净的布将出气口反复擦拭，保证无灰尘后才能更换。每次开气后5～10min之内必须再次检查钢瓶减压阀压力是否符合要求，发现有波动必须立即关气检查原因所在并排除后才能再次开气。 

第九条  进行测样时要严格按照SEM分析方法标准操作程序进行操作。

第十条  分析过程中要随时观察仪器运行情况，若有异常状况必须立即检查原因或上报相关人员处理，异常情况排除后方能继续进行。

第十一条  分析完样品后，一定要先关闭高压，再关闭软件，然后关闭计算机、扫描电镜主机电源、氮气开关、不间断电源开关。

第十二条  对于试样：禁止测试磁性样品；不导电样品应选择喷金；块体试样底面应尽量平整；粉体试样，粒度相对大的可以用镊子夹取按在导电胶上，粒度小的细粉应拿不与之反映的溶剂分散后，滴一滴在锡箔纸上。
维护保养

第十三条  仪器的维护保养如更换钨灯丝，必须按照工程师讲解的注意事项进行，需要拆洗或更换时必须有两人以上同时在场，轻拿轻放，小心谨慎。

收费标准

第十四条  SEM测样市场标准价格参照过程所内部价格制定，标准为：喷金：40元/样；形貌：80元/样/照片、120元/样/2照片、150元/样/3照片、40元/样/4照片以上；能谱：点扫+25元/点、线扫+30元/线、面扫+40元/面。按小时做样150-250元/小时。
第十五条  结账方式：采用公对公转账，每月底SEM管理人员根据《SEM测试登记表》统计测试样品数量，做出费用清单交于本公司领导及各公司负责人查看，双方审核确认签字后，原件交于财务，复印件由SEM管理人员留档保存。每月5号前，各公司根据费用清单进行打款。


