
仪器设备管理员安全生产责任制 

 

1．负责公司所有仪器设备的日常管理工作，按《管理

手册》、《仪器设备维护与管理程序》对仪器设备进行安全运

行、维护管理和日常监督检查。 

2．负责受理各检测室提出的有关仪器设备问题，并及

时上报有关领导。 

3．负责制定公司仪器设备的维修、维护保养计划。 

4．负责定期检查仪器设备的标志管理情况。 

5．参与新购仪器设备的验收，对整个验收过程要做好

详细记录，并写出验收报告整理归档。 

6．参与检测仪器设备事故的分析调查工作。 

7．完成领导交办的其它工作。 

8．对由于主观原因未做好本职工作，影响公司工作计

划的完成而造成的后果负责。 

 


