[bookmark: OLE_LINK3]《共享仪器管理制度》

1、 目的
为提高医疗科研项目中仪器设备的使用效率，促进资源共享确保仪器设备的正常运行和合理使用，特制定本管理制度。
2、 适用范围
[bookmark: OLE_LINK1]本制度适用于河北省生物治疗临床转化技术创新中心所有共享仪器设备的管理。
三、管理职责
[bookmark: _GoBack]河北省生物治疗临床转化技术创新中心负责共享仪器设备的采购、验收、登记、维护、保养和报废等管理工作。建立共享仪器设备档案，记录仪器设备的基本信息、使用情况和维护记录等。制定共享仪器设备的操作规程和安全注意事项，并对使用人员进行培训。负责协调解决共享仪器设备使用过程中出现的问题。申请使用单位应严格遵守仪器设备的操作规程和安全注意事项，正确使用仪器设备。爱护仪器设备，保持仪器设备的清洁和完好。及时向科研项目负责人或仪器设备管理部门报告仪器设备的故障和异常情况。
四、仪器设备共享流程
1、使用申请
[bookmark: OLE_LINK2]申请使用设备单位填写《共享仪器设备使用申请表》，明确使用时间、使用目的和使用人员等信息。将申请表提交给仪器设备管理部门进行审核。
2、审核批准
仪器设备管理部门对申请表进行审核，根据仪器设备的使用情况和优先级，确定是否批准使用申请。如批准使用申请，仪器设备管理部门将安排使用时间和地点，并通知申请使用设备单位。
3、使用登记
使用人员在使用仪器设备前，需到仪器设备管理部门进行使用登记，填写《共享仪器设备使用登记表》，记录使用时间、使用目的和使用人员等信息。使用人员在使用仪器设备过程中，应严格遵守操作规程和安全注意事项，确保仪器设备的正常运行。
4、使用结束
使用人员在使用结束后，应及时清理仪器设备，关闭电源，整理好仪器设备和附件，并将仪器设备归还到指定地点。使用人员需到仪器设备管理部门进行使用结束登记，填写《共享仪器设备使用登记表》，记录使用结束时间和仪器设备的状态等信息。
五、仪器设备维护和保养
仪器设备管理部门应定期对共享仪器设备进行维护和保养，确保仪器设备的正常运行。使用人员在使用仪器设备过程中，如发现仪器设备出现故障或异常情况，应立即停止使用，并及时向河北省生物治疗临床转化技术创新中心报备。仪器设备管理部门应及时对故障仪器设备进行维修，维修费用由使用单位或个人承担。如因使用不当或人为损坏导致仪器设备故障，使用单位或个人应承担相应的赔偿责任。
六、安全管理
仪器设备管理部门应制定共享仪器设备的安全操作规程和安全注意事项，并对使用人员进行培训。使用人员在使用仪器设备过程中，应严格遵守安全操作规程和安全注意事项，确保人身安全和仪器设备的安全。仪器设备管理部门应定期对共享仪器设备进行安全检查，及时消除安全隐患。
七、违规处理
对违反本管理制度的使用人员，仪器设备管理部门将视情节轻重给予警告、罚款、暂停使用资格等处罚。对因使用不当或人为损坏导致仪器设备故障或损坏的使用人员，使用单位或个人应承担相应的赔偿责任。
八、附则
本管理制度由河北省生物治疗临床转化技术创新中心负责解释。本管理制度自发布之日起施行。
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